
Kính gửi: 
        - Các đồng chí cán bộ, công chức xã;
       - Bộ phận “Một cửa” UBND xã

Ngày 13/7/2023, UBND huyện đã ban hành Công văn số 749/UBND-VP 
về việc tăng cường thực hiện một số nhiệm vụ về kiểm soát TTHC. Chủ tịch 
UBND xã yêu cầu công chức chuyên môn, Bộ phận “Một cửa” xã tổ chức thực 
hiện nghiêm một số công việc sau:

1. Tập trung rà soát, đánh giá từng thủ tục hành chính, hoặc rà soát, đánh giá 
theo nhóm thủ tục hành chính và đề xuất phương án thủ tục hành chính được giao 
tại Kế hoạch số 16/KH-UBND ngày 24/02/2023 của UBND xã về kiểm soát thủ 
tục hành chính và thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông năm 2023.

2. Thực hiện rà thống kê, rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ 
trong hệ thống cơ quan hành chính nhà nước đảm bảo mục tiêu cắt giảm đã xác 
định tại Kế hoạch số 102/KH-UBND ngày 07/11/2022 của UBND huyện Nam 
Sách về rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính trong nội bộ cơ quan hành 
chính nhà nước giai đoạn 2022-2025 trên địa bàn huyện.

3. Thường xuyên, kịp thời công khai thủ tục hành chính và phối hợp xây 
dựng quy trình nội bộ, quy trình điện tử đầy đủ, chính xác để tiếp nhận, giải 
quyết thủ tục hành chính trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính 
phục vụ nhu cầu của người dân và doanh nghiệp.

4. Tăng cường thực hiện tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính liên 
thông. Nhất là 02 nhóm thủ tục hành chính thiết yếu tại Đề án 06: (1) Đăng ký 
khai sinh, đăng ký thường trú, cấp thẻ bảo hiểm y tế cho trẻ em dưới 6 tuổi; (2) 
Đăng ký khai tử, xóa thường trú, hỗ trợ mai táng phí, trợ cấp mai táng.

5. Cán bộ, công chức tiếp nhận, giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính đảm 
bảo thời gian quy định, không để tình trạng trễ hẹn, không làm phát sinh thêm 
thủ tục, hồ sơ, giấy tờ, yêu cầu điều kiện ngoài quy định.Trong trường hợp trễ 
hẹn thì phải có văn bản xin lỗi và hẹn trả kết quả lại cho công dân theo quy định.

Yêu cầu các công chức chuyên môn thuộc UBND xã, Bộ phận “Một cửa” xã 
khẩn trương tổ chức, triển khai thực hiện nghiêm túc nội dung Công văn này./.
Nơi nhận:
- Lãnh đạo UBND xã (để báo cáo);
- Như Kính gửi;
- Lưu VP.

CHỦ TỊCH

Nguyễn Văn Bền
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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Số:      /UBND
V/v tăng cường thực hiện một số 

nhiệm vụ về kiểm soát TTHC

Nam Trung, ngày     tháng 7 năm 2023
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